Zarzadzenie Nr 34
Rektora Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
) z dnia 01 czerwca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Wytycznych dotyczgcych przygotowywania prac

dyplomowych w Szkole Gl6wnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”

Na podstawie § 67 ust. 1. Statutu Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w zwigzku z art. 167a ust. 1-3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. 22012 r. poz. 572 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Wprowadza sie ,,Wytyczne dotyczace przygotowywania prac dyplomowych w Szkole
Gloéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie” stanowigce zalagcznik do niniejszego

zarzadzenia, zwane dalej Wytycznymi.

§2
Wykonanie Zarzadzenia, w tym dokonania koniecznych zmian w wydziatlowych Systemach
Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztalcenia na poszczegdlnych wydziatach, powierza si¢

Dziekanom Wydzialow.

§3

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. Dydaktyki.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 15 Rektora Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
Warszawie z dnia 22. 02. 2010 r. w sprawie wymogéw dotyczacych pisania prac
dyplomowych oraz sposobu przeprowadzania egzaminu dyplomowego w Szkole Gloéwnej

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

§5
Studenci, ktorzy w dniu wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia sg studentami ostatniego
roku studiow w SGGW, moga zlozy¢ wniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Wytycznych.

niezaleznie od uptywu wskazanego tam terminu.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzqdzenie Nr 34

Rektora Szkoly Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 01 czerwca2016 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Wytycznych dotyczqcych przygotowywania prac dyplomowych w Szkole Gltownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”

Wytyczne dotyczace przygotowywania prac dyplomowych w Szkole Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

§1

1. Praca dyplomowa potwierdza postugiwanie si¢ wiedza, umiejetnosciami i Kompetencjami
spotecznymi odnoszacymi si¢ do efektow ksztalcenia okreslonych dla danego kierunku
studiow, poziomu 1 profilu ksztalcenia zwigzanymi z obszarem wiedzy 1 dziedzina,
do ktorej ten kierunek studiow zostat przyporzadkowany, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Praca dyplomowa przygotowywana dla studiow I stopnia prowadzacych do uzyskania
tytutu zawodowego licencjata, inzyniera, inzyniera architekta krajobrazu - zwana dalej
rowniez pracg licencjacka lub praca inzynierska, potwierdza wykorzystywanie wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych prowadzacych do rozwigzywania konkretnych
zagadnien teoretycznych i/lub praktycznych.

3. Praca dyplomowa przygotowywana dla studiéw II stopnia prowadzacych do uzyskania
tytutu zawodowego magistra, magistra inzyniera, magistra inzyniera architekta krajobrazu
- zwana dalej réwniez praca magisterska, ma charakter badawczy lub teoretyczno-
badawczy i potwierdza wiedze i umiejetnosci dyplomanta zwigzane z kierunkiem studiow
oraz profilem ksztatcenia oraz uwzglednia krytyczne rozumienie teorii 1 zasad jej
stosowania, znajomos¢ metod badawczych oraz umiejetnos¢ korzystania ze zrodet wiedzy
na dany temat.

4. Praca dyplomowa jest utworem w rozumieniu przepisow dotyczacych prawa autorskiego.

§2
Praca dyplomowa moze by¢:
1) ekspertyza,
2) studium przypadku,
3) praca konstrukcyjng, technologiczng, architektoniczng lub inng pracg projektows
zwigzang z danym kierunkiem studiéw,
4) zaprojektowanym i wykonanym programem lub systemem komputerowym,
5) artykutem opublikowanym w czasopis$mie naukowym lub rozdziatem w monografii,

z uwzglednieniem zapisoéw § 3.



§3

1. Za prace dyplomows, o ktorej mowa w § 2 pkt 5), moze zosta¢ uznany opublikowany
artykul zwigzany z efektami ksztalcenia osigganymi na danym kierunku studidw,
poziomie i profilu ksztatcenia, opublikowany w czasopismie recenzowanym znajdujagcym
si¢ w wykazie czasopism naukowych ogloszonych aktualnym komunikatem Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na podstawie § 14 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie kryteriow i trybu przyznawania
kategorii naukowej jednostkom naukowym (Dz. U. z 2014 r. poz. 1126) albo rozdziat w
monografii opiniowanej przez recenzentow zewngtrznych. Praca dyplomowa w przypadku
wskazanym w zdaniu pierwszym wymaga zgtoszenia do Dziekana Wydziatu wniosku
0 uznanie przygotowanego artykutu za prace dyplomowa zgodnie z trybem wskazanym
w ust. 2 i 3. W przypadku pozytywnego rozstrzygniecia przez Dziekana Wydziatu,
recenzji pracy dyplomowej bedacej rozdzialem w monografii dokonuje co najmniej jeden
recenzent spoza SGGW.

2. Praca dyplomowa, o ktorej mowa w ust. 1, wykonywana jest samodzielnie lub jako
wspotautorstwo nie wigcej niz 2 0sob, przy czym wkilad dyplomanta stanowi nie mniej niz
50% i jest potwierdzony w o$wiadczeniu skladanym przez obu wspotautorow.
Oswiadczenia wspotautorow dotaczane sg wraz ze sktadanym egzemplarzem pracy.

3. Student zobowigzany jest ztozy¢é wniosek o uznanie przygotowywanego artykulu
za prace dyplomowa, W wybranym przez siebie temacie, w terminie nie krotszym niz
jeden semestr przed planowanym terminem ukonczenia studiéw, wskazujac w tym
wniosku wspoétautora artykutu. Zgode na uznanie przygotowywanego artykutu za prace
dyplomowa na wniosku wydaje Dziekan Wydzialu po zasiggnigciu opinii cO najmniej
jednej z nizej wskazanych osob:

1) promotora,
2) opiekuna naukowego studenta,
3) wskazanego we wniosku wspotautora artykutu
4) kierownika jednostki organizacyjnej SGGW na wydziale, w ktorej student prowadzi
prace badawcze.
§4

1. Dziekan Wydzialu na  pozytywnie zaopiniowany i uzasadniony  przez
promotora/promotoré6w wniosek ztozony przez zainteresowanych studentdow moze
wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy dyplomowej dla studiéw I stopnia zespolowo,

wspoOlnie przez nie wiecej niz 3 studentow.



2. Wspdlna praca dyplomowa dla studiow I stopnia, o ktérej mowa w ust.1, w spisie tresci
oraz we wstegpie zawiera wyrazne wskazanie o autorach poszczegdlnych jej czesci.

3. Poszczegodlne czeséci wspodlnej pracy dyplomowej, o ktorej mowa w ust. 1 12, podlegaja
odrebnej ocenie dokonywanej przez promotora kazdej z tych cze$ci, a takze wymagaja

odrebnych recenzji dokonanych przez réznych recenzentow.

§5
Dzickan Wydziatu na pozytywnie zaopiniowany i uzasadniony przez promotora wniosek
studenta, moze wyrazi¢ zgod¢ na przygotowanie okreslonej pracy dyplomowej w oparciu

o zgtoszona przez interesariuszy zewngtrznych potrzeba przyblizenia danego tematu.

§6

1. Promotorem pracy dyplomowej na danym kierunku studiow moze by¢ nauczyciel
akademicki  posiadajacy  wyksztalcenie  i/lub  dorobek  naukowy = zwigzany
z obszarem ksztalcenia i dziedzing, w ktorej kierunek studiow jest osadzony i/lub obszar
jego zainteresowan naukowych obejmuje tematyke pracy.

2. W szczegdlnym przypadku interdyscyplinarnego lub wdrozeniowego charakteru pracy
dyplomowej Dziekan Wydziatu, na uzasadniony wniosek studenta, moze wyrazi¢ zgode
na promotora niebgdacego nauczycielem akademickim zatrudnionym w Szkole Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, z zachowaniem postanowien obowigzujacego
Regulaminu studiow w SGGW.

3. Praca dyplomowa poddawana jest recenzji. Recenzentem pracy dyplomowej powinien
by¢ nauczyciel akademicki, ktorego zakres zainteresowan naukowych zwigzany jest
z problematyka recenzowanej pracy.

4. Jezeli promotorem pracy dyplomowej jest nauczyciel akademicki posiadajacy stopien
naukowy doktora, recenzentem w przypadku pracy licencjackiej lub inzynierskiej
powinien by¢ nauczyciel akademicki posiadajgca co najmniej stopien naukowy doktora,

a w przypadku pracy magisterskiej - stopien naukowy doktora habilitowanego.

§7
Praca dyplomowa, w tym réwniez praca w formie opublikowanego artykutu, sktadana jest
w formie pisemnej, stanowigcej lub prezentujacej dokonanie dyplomanta, spelniajagcej

wymagania formalne okreslone w zatgczniku 1 do niniejszych wytycznych.



§8
1. Uklad pracy dyplomowej przygotowanej w formie tradycyjnego zwartego opracowania
powinien zawierac:
1) spis tresci,
2) wstep,
3) cel i zakres pracy,
4) przeglad piSmiennictwa,
5) materiat i metodyke pracy,
6) omowienie i dyskusje wynikow,
7) podsumowanie i wnioski,
8) spis pismiennictwa.
z uwzglednieniem ust. 2.
2. Dodatkowe wymagania wynikajace ze specyfiki kierunku studiow oraz zapisow
zawartych w wydziatlowych systemach zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia,
w szczegblnosci:
1) zakres tematyczny prac dyplomowych,
2) 0gblng oczekiwang objetos¢ tych prac,
3) wymagania dotyczace piSmiennictwa,
4) wzor oswiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 2
5) wzor wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 11 3
okreslaja rady poszczegolnych wydziatow.
3. Formg pracy dyplomowej, o$wiadczenia dyplomanta oraz warunki edytorskie pracy
dyplomowej okresla zatacznik nr 1 do niniejszych wytycznych.
4. Wzor stron nr: 1-5 oraz wzor strony przedostatniej pracy dyplomowej stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszych wytycznych.
5. Weryfikacja spelniania warunkow formalnych pracy dyplomowej spoczywa
na promotorze.
6. Student przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego ma prawo do zapoznania si¢
Z oceng promotora oraz recenzjg swojej pracy.
§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Wytycznymi opisanymi w § 1 — 9 majg
zastosowanie przepisy obowigzujacego Regulaminu studiow w  Szkole Glownej

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.



Zalgcznik nr 1 do Wytycznych dotyczgceych przygotowywania
prac dyplomowych w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Forma, oswiadczenia 1 warunki edytorskie dla pracy dyplomowej sktadanej w Szkole

Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

1. Tradycyjne zwarte opracowanie.
1) Format A4,
a) druk jednostronny bez numeracji stron:
— strona 1 - strona tytutowa,
— strona 2 (tyt strony tytutowej) — tylko w przypadku pracy przygotowywanej
zespotow0 zawiera spis autorow z wyszczegolnieniem numerdow rozdziatdw pracy,
— strona 3 - oswiadczenie promotora pracy; oswiadczenie autora pracy,
— strona 5 - streszczenie, tytul pracy, stowa kluczowe w jezyku polskim; streszczenie,
tytut pracy, stowa kluczowe w jezyku angielskim,
— strona przedostatnia - wyrazenie zgody na udost¢pnienie pracy W bibliotece;
— strony 2 w przypadku pracy indywidualnej, 4, 6 i ostatnia pozostajg
niezadrukowane.
— tre$¢ stron od 1 do 5 jest zgodna z wzorem okreslonym w zataczniku nr 2.
b) druk dwustronny, strony numerowane od numeru 7 (spis tresci): wszystkie pozostate
strony zawierajace tre$¢ pracy wg okreslonego spisu tresci — numeracja ciggla.
2) Marginesy: goérny - 2,5cm., dolny - 2,5cm., boczne - lustrzane: wewngtrzny 3,5 cm.,
zewngtrzny 2,0 cm.,
3) Czcionka Times New Roman, rozmiar 12 pkt, z wyjatkiem stron od 1 do 5, dla ktorych
rozmiar czcionki dla poszczegdlnych elementéow podany zostal w zalaczniku 2
w nawiasach,
4) Odstep migdzy wierszami 1,5 wiersza, tekst wyjustowany (wyréwnanie do bocznych
margineséw),
5) Przypis dolny czcionka 10, odstep miedzy wierszami pojedynczy, tekst wyjustowany,
6) Oprawa trwata.
2. Praca przygotowana w formie opublikowanego artykutu Ilub w formie rozdziatu
w monografii sktadana jest w formie okreslonej dla tradycyjnego zwartego opracowania

w ust. 1., przy czym:



na stronie tytutowej, pod nazwa kierunku studiow wpisuje si¢ informacje
0 przygotowaniu pracy w formie opublikowanego artykutu lub w formie rozdziatu
w monografii wraz z podaniem czasopisma/monografii w pelnym brzmieniu,

strona 7 - kopia oktadki czasopisma/monografii, w ktorej tekst zostat opublikowany,
strona 9 - kopia pierwszej strony artykutu/ rozdziatu monografii,

numeracja stron rozpoczyna si¢ od strony 11 i obejmuje calg tres¢ artykutlu/rozdziatu

monografii.



Zalgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgceych przygotowywania
prac dyplomowych w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

- wzor strony 1- Czcionka Times New Roman - rozmiar czcionki w nawiasach

Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego (16)
w Warszawie (16)
Wydzial ......ooooiiii (16)

Imie 1 nazwisko autora pracy (14)
Numer albumu (12)

Tytul pracy (24) - w jezyku polskim
Tytul pracy (16) - w jezyku angielskim

Praca dyplomowa licencjacka /inzynierska /magisterska” (14)
na kierunku (14) — ..oooevveeieeieeecc e

przygotowana w formie opublikowanego artykutu/ rozdziatu monografii w ™~ (12)

Petna nazwa czasopisma

Praca wykonana pod kierunkiem (12)
Tytut naukowy, imie¢ i nazwisko promotora(12)
Miejsce zatrudnienia promotora (Wydzial/Katedra/Zaktad) (12)

Warszawa, rok (12)

*

nalezy wpisa¢ tytut zawodowy, ktorego podstawq nadania jest niniejsza praca
wypetnia wylgcznie dyplomant, ktory przygotowat prace W formie opublikowanego artykutu lub rozdziatu
monografii, nalezy wpisac¢ wiasciwg forme pracy



- strona 2 - zadrukowana wyltgcznie w przypadku pracy dyplomowej przygotowywanej
zespotowo, w pozostatych przypadkach pozostaje wolna - Czcionka Times New Roman -
rozmiar czcionki w nawiasach

Praca przygotowana zespotowo przez: (12)

1. Imi¢ 1 nazwisko autora pracy (14)
Numer albumu (12)
ktory jest autorem: (nalezy wyszczegolni¢ numery rozdzialéw pracy wraz z numerami
stron zgodnymi ze spisem tresci)

2. Imig 1 nazwisko autora pracy (14)
Numer albumu (12)
ktory jest autorem: (nalezy wyszczegolni¢ numery rozdziatdéw pracy wraz z numerami
stron zgodnymi ze spisem tresci)

3. Imie i nazwisko autora pracy (14)
Numer albumu (12)
ktory jest autorem: (nalezy wyszczegolni¢ numery rozdziatow pracy wraz z numerami
stron zgodnymi ze spisem tresci)



- Wzor strony 3 - Czcionka Times New Roman, rozmiar czcionki -12

Oswiadczenie promotora pracy

Oswiadczam, ze niniejsza praca*/wskazane przez autora rozdzialy pracy dyplomowej
przygotowanej zespolowo  zostata/zostaly  przygotowana pod moim kierunkiem
i stwierdzam, ze spetnia /spelniaja’ warunki do przedstawienia tej pracy w postepowaniu
o nadanie tytutu zawodowego.

Data ....c.ccovevvveieiieiree Podpis promotora PraCy .......cccceceeveerreerresiveseeseeseeseeenenns

Oswiadczenie autora pracy

Swiadom odpowiedzialnoci prawnej, w tym odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, Ze niniejsza praca dyplomowa*/wskazane przeze
mnie rozdmaly pracy dyplomowej przygotowanej zespolowo zostala*/zosta{y*
napisana /napisane” przeze mnie samodzielnie i nie zawiera /zawieraja tresci uzyskanych
W sposob niezgodny z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci ustawa z dnia
4 lTutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90 poz. 631 z p6zn.
zm.)

Oswiadczam, ze przedstawiona praca nie byla wczesniej podstawa zadnej procedury
zwigzanej z nadaniem dyplomu lub uzyskaniem tytutu zawodowego.

Oswiadczam, Ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zalaczong wersja elektroniczng.

Przyjmuje do wiadomosci, ze praca dyplomowa poddana zostanie procedurze
antyplagiatowe;.

Data ..c..ccooevvieeeiccecce POdPIS QULOra PraCy ......cccvvevveeiveeiieeiieesieesieanenens



" nalezy wybra¢ adekwatne okre§lenia, a pozostate usunag.

- strona 4 pozostaje wolna -
- wzor strony 5 - Czcionka Times New Roman - rozmiar czcionki w nawiasach
w jezyku polskim

Streszczenie (12 bold)

Tytul pracy (12 bold)

Streszczenie pracy - do 1000 znakow (12)

Stowa kluczowe - do 6 (12)

w jezyku angielskim:
Summary (12 bold)

Title (12 bold)

Summary - 1000 words max (12)

Keywords — 6 max (12)



- wzor strony przedostatniej - Czcionka Times New Roman - rozmiar czcionki - 12

Wyrazam zgode na udostepnienic mojej pracy W czytelniach Biblioteki SGGW
w tym w Archiwum Prac Dyplomowych SGGW

(czytelny podpis autora pracy)

lub

Wyrazam zgod¢ na udostgpnienic mojej pracy w czytelniach Biblioteki SGGW
w tym w Archiwum Prac Dyplomowych SGGW po roku................... al

(czytelny podpis autora pracy)

* W przypadku pracy przygotowywanej lub wspétfinansowanej z udziatem interesariuszy zewnetrznych
postulujgcych klauzule tajnosci.



